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1.利用者メニューの機能＜抽選参加申込＞

1

抽選参加申込を行えるのは
団体登録の方のみとなります。

次ページへ

※ マニュアル上に記載のある日付等はサンプルであり、
実際の日付等とは異なりますのでご注意ください。
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1.利用者メニューの機能＜抽選参加申込＞（つづき）

2

審査後に承認・却下のメールが登録したメー
ルアドレス宛に送信されます。

承認

却下

※ マニュアル上に記載のある日付等はサンプルであり、
実際の日付等とは異なりますのでご注意ください。
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2. 抽選の申込＜空き状況を施設で確認＞

3

抽選参加の承認をもらったユーザーでログイン 予約申し込み

施設で確認 施設分類の選択

次ページへ
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2. 抽選の申込＜空き状況を施設で確認＞（つづき）

4

利用する施設の選択 利用する室場の選択 利用単位の選択

※利用する室場によっては、この画面は表示されません。

次ページへ
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2. 抽選の申込＜空き状況を施設で確認＞（つづき）

5

抽選申込期間が始まると、抽選の文字が表示
され、このような画面になります。

利用日の選択

次ページへ

※ マニュアル上に記載のある日付等はサンプルであり、
実際の日付等とは異なりますのでご注意ください。
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2. 抽選の申込＜空き状況を施設で確認＞（つづき）

6

利用時間の選択

※利用する室場によっては表示されません。

附属室場の選択 利用目的の選択

利用人数の入力

次ページへ

※ マニュアル上に記載のある日付等はサンプルであり、
実際の日付等とは異なりますのでご注意ください。
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2. 抽選の申込＜空き状況を施設で確認＞（つづき）

7

抽選予約確定

抽選申込後、表示されている日付に抽選が行われ
ます。

抽選公開日にご登録いただいているメールアドレス
宛に送信されますので、システムへログインし確定
処理を行ってください。（メール配信設定が必要で
す。）

※ マニュアル上に記載のある日付等はサンプルであり、
実際の日付等とは異なりますのでご注意ください。
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3. 抽選の申込＜空き状況を条件を指定して検索＞

8

抽選参加の承認をもらったユーザーでログイン 予約申し込み

条件を指定して検索

次ページへ

条件を入力し、検索
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3. 抽選の申込＜空き状況を条件を指定して検索＞（つづき）

9

抽選申込期間が始まると、抽選の文字が表示
され、このような画面になります。

利用する施設、室場を選択

次ページへ
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3. 抽選の申込＜空き状況を条件を指定して検索＞（つづき）

10

利用時間の選択

※利用する室場によっては表示されません。

附属室場の選択

利用人数の入力

次ページへ
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3. 抽選の申込＜空き状況を条件を指定して検索＞（つづき）

11

抽選予約確定

※ マニュアル上に記載のある日付等はサンプルであり、
実際の日付等とは異なりますのでご注意ください。

抽選申込後、表示されている日付に抽選が行われ
ます。

抽選公開日にご登録いただいているメールアドレス
宛に送信されますので、システムへログインし確定
処理を行ってください。（メール配信設定が必要で
す。）
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4. 利用者メニューの機能＜当選確定処理＞

12

抽選結果は利用者メニューのトップ、または「申込み状況
の確認・取り消し」からも確認できます。

当選後の確定処理は「申込み状況の確認・取消」から行い
ます。

当選確定処理は期間内までに行う必要があります。

当選確定処理を行わずに期間を過ぎた場合は、自動的に
取り消しとなりますのでご注意ください。

次ページへ

申込状況照会
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4. 利用者メニューの機能＜当選確定処理＞（つづき）

13

確認画面

処理終了後画面

「当選確定」または「当選取消」を選
択します。
「当選確定」で予約が行われます。
「当選取消」で予約がキャンセルさ
れます。

申込内容詳細


